ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ ТЕНДЕРА ДЛЯ УЧАСТИЯ В ОДНОЭТАПНЫХ ТЕНДЕРАХ

ИНСТРУКЦИЯ УЧАСТНИКАМ ТЕНДЕРА 

ВВОДНАЯ ЧАСТЬ:
Целью настоящего тендера является заключение рамочного договора услуг сроком на 3 календарных года. 
Услуги включают организацию чартерных рейсов в целях авиационной перевозки сотрудников КТК на нерегулярной основе согласно положения Типового договора (приложение 3 к ЗТП). 
Полёты организовываются по мере необходимости. Периодичность полётов заранее не устанавливается.  
Место оказания услуг: _ Российская Федерация.
Район полётов: РФ, РК и за границу.
Адрес сайта КТК: http://www.cpc.ru
Подробная информация об условиях проведения тендера изложена в пакете тендерной документации, включая Запрос на Тендерное Предложение и приложения к нему. 
1. ПРЕДВАРИТЕЛЬНАЯ АВТОРИЗАЦИЯ 
В рамках настоящего тендера предварительная авторизация участников не требуется. Участники тендера самостоятельно оценивают соответствие следующим отборочным критериям:
· Наличие опыта поставки / выполнения работ/оказания услуг по предмету тендера (не менее 5 лет);
· Положительная репутация на рынке определяется наличием двух условий: 1.) Наличие крупных заказчиков и 2.) Отсутствует негативная информация;
· Наличие эксплуатантов (фрахтовщиков), осуществляющие авиаперевозки в интересах оператора в настоящее время.
 
2. 	ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ 

Лица, удовлетворяющие критериям, указанным в разделе 1 выше и заинтересованные в участии в тендере, должны подготовить и направить комплект документов, офомленный в соответствии с предложенной «Документацией для участника тендера», включающий в себя:
A. [bookmark: _GoBack]Пакет с предквалификационной заявкой;
B. Пакет с тендерным предложением, включающий:
B.1 Техническая часть тендерного предложения (отдельно оригинал и отдельно копия);
B.2 Коммерческая часть тендерного предложения (отдельно оригинал и отдельно копия).



Пакеты с предквалификационной заявкой и тендерным предложением запечатываются в разные конверты и помечаются: «Предквалификационная заявка», «Тендерное предложение». 

В1. Пакет с предквалификационной заявкой должен быть подготовлен и направлен в соответствии с требованиями, отраженными в документе «Требования к оформлению предквалификационной заявки». 
Участник тендера запечатывает пакет документов входящих в Заявку в отдельный конверт (пакет, ящик и т.п.).
Помимо бумажного носителя, электронная копия документов, входящих в состав предквалификационной заявки представляется на CD/DVD носителях или USB-накопителях, которые также вкладываются в конверт с предквалификационной заявкой.
Конверт (пакет, ящик и т.п.) помечается как «Предквалификационная заявка» и опечатывается в местах, исключающих вскрытие конверта (пакета, ящика и т.п.) без повреждений.

В2. Пакет с тендерным предложением должен быть подготовлен и направлен в соответствии с требованиями, отраженными в документе «Запрос Тендерного Предложения».
Участник тендера запечатывает оригиналы коммерческой части и технической части Предложения в отдельные конверты (пакеты, ящики и т.п.), пометив их соответственно: «Коммерческая часть - Оригинал», «Техническая часть - Оригинал», которые опечатываются в местах, исключающих вскрытие конвертов (пакетов, ящиков и т.п.) без повреждений. Также оформляется и конверты с копией Тендерного предложения с четким указанием на конвертах «Коммерческая часть - Копия», «Техническая часть - Копия».
Электронная копия тендерного предложения представляется на CD/DVD носителях или USB-накопителях, которые вкладываются в конверты с оригиналами технической и коммерческой частей тендерного предложения в соответствии с требованиями, отраженными в документе «Запрос Тендерного предложения».

Запечатанные конверты с предквалификационной заявкой и тендерным предложением направляются по адресу: 115093, г. Москва, ул. Павловская, д. 7, строение 1, Секретарю Тендерного совета и должны быть доставлены не позднее срока, указанного в Извещении.





3. 	ПОРЯДОК ПРОВЕРКИ И ОЦЕНКИ

После получения пакетов с предвкалификационными заявками и пакетов с тендерными предложениями проводится их проверка. 
Первоначально проводится проверка предквалификационных заявок и технических частей тендерных предложений на соответствие требованиям КТК. По результатам проверки утверждается список участников тендера. 
К оценке коммерческой части допускаются только те тендерные предложения участников, которые были включены в список участников тендера. 
Коммерческие части тендерных предложений участников не включенных в список участников тендера уничтожаются без их вскрытия в соответствии с процедурами, установленными в КТК.
Полный порядок взаимодействия при проведении проверки тендерных предложений на соответствие требованиям КТК; запросов дополнительных документов, запросов на разъяснение и уточнение; проведение переговоров; оценки и выбора победителя тендера, закреплен в документе «Запрос Тендерного предложения». 
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